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PANEVEZIO RAIMUNDO SARGUNO SPORTO GIMNAZIJA

KASOS APSKAITOS TVARKYMO TAISYKLES

t . Sios taisykles reglamentuoja PaneveZio Raimundo Sarg[r'ro sporto girnnazijos kasos darbo

orgariizavimo, kasos operacijq atlikimo ir ffomrinimo tvark4, nustatandi4 grynlliLI pinigtl priemim4,

iSmokejim4, jq apskait4 ir laikym4 kasoie.

2. Pinigai i kas4 priirnanii pagal kasos pajamtl orderi. Priemus pinigus, i5duodamas kasos

pa.jamq orderio kvitas.

3. Pinigai i5 kasos ilmokami pagal kasos i5laidq orderl. Pinigai iSmokami ir pagal kitus

atitinkamai lformintus dokumentus (mokejimo Ziniara5ti, pra5ym4 iSduoti pinigus, s4skaitas ir kitus

dokumentus), iSra5ius kasos iSlaidq orderf .

4. Kasos pajamq orderius pasira5o vyriausiasis buhalteris ir kasininkas, o kasos i5laidq

orderius pasira5o gimnazijos direktorius, vyriausiasis buhalteris ir kasininkas.

5. Kasos pajarnq bei iSlaidq orderiai pildpmi technir"remis priemonemis. Juose negali b[ti

jokiq trynimq, braukymq arba taisymq net ir patvirtintq. Jei dokurnente padaroma klaida,

parengiamas naujas apskaitos dokumentas. Suma ZodLiais pradedama ra3yti didLiqa raide eilutes

pradZioje.

6. Kasos pajamq ir i3laidtl orderiuose nurodomi dokumentai, kuriq pagrindu priimami I kas4

arba iSmokami i5 kasos pinigai.

7. Pinigai priimarni arba iSmokami tik kasos pajarnq arba iSlaidq orderiq i5raSymo dien4.
'. 

8. Viro, kasos operacijos ira5omos i kasos knyg4. Kasos knyga pildoma kompiuteriu.

Bltinieji kasos knygos rekvizitai: data, pinigtl likutis kasoje darbo dienos pradZioje, kasos pajamq ir

i5laidq orderiq numeriai, i5 ko priimta arbakam i5moketa pinigq suma pagal kiekvien4 kasos pajamq

ir i5laidq orderf, bendra gautq ir bendra i5rnoketq pinigtl slrma, pinigq likutis kasoje, kasininko ir

vyriausioj o buhalterio para5ai.

9. BiudZetinems ir nebiudZetinems leSoms pildomos atskiros kasos knygos. Jeigu pildornos

atskiros kasos knygos, kasos pajamq ir iSlaidq orderiai numeruojami atskira eiles tvarka.

10. Kasos knygoje kasininkas ira5o kiekvien4 kasos pajamq ir i5laidq orderi.

1 1. Kasos knyga gali bhti surasoma ne rediau kaip kart4 per menesi.
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12. Pinigai i5 kasos iSin"rami tik prie5 iine5antjuos i banko s4skait4. Pinigai bank4 lnesaml

kart4 i mdnesi, jei grynqjq pinigq likutis kasoje nevirsija t 000,00 (Vieno tlk$ancio) Eur.

13. Gimnazijos vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti, kad bltq tinkamai tvarkoma

kasos knyga. Jo nurodymai kasininkui yra privalomi.

1 4. Dr atdLiama I ai kyti kasoi e gimnaziiai nepriklausandius pini gus.

15. Kasininkas, pastebejgs, jog kasa apiple5ta, privalo tuoj pat informuoti gimnazijos

direktoriq ir nedelsiant prane5a policijai. Jos leidimu gimnazijos vadovo paskirta inventorizacijos

komisija patikrina esamus pinigus. Patikrinimas iforminamas pinigq inventorizavimo apra5u, rastos

lv' ' ' Ipinigq sllmos ira5omos LodLiais ir skaitmentmts.

16. Kasinir-rkas atsako uZ jo priimtq pinigq saugutn4 il nuostolius, kuriuos gimr-razija gali

patirti tiek del s4moningq jo veiksmrl, tiek del netinkamo arbanesqLiningo pareigq vykdymo.

17. Gimnazijos direktorius, priimdamas kasinink4 i darb4, privalo pasira5ytinai supaZindinti

if su Siomis taisyklemis.

18. Kasininkas negali patiketi jam pavesto darbo kitiems asmenims, nors jie bltq gimnazijos

darbuotojai.

19. Gimnazijoje kasininko pareigas laikinai arba nuolat eiti pavedama gimnazijos vadovo

fsakymu.

20. Jeigu kasininkas neatvyksta i darb4 del ligos ar kitq prieZasditl arba stt juo nutraukiama

darbo sutartis, jam patiketus pinigus perskaidiuoja gin'rnazijos vadovo paskirta inventorizacijos

komisija dalyvaujant kitam gimnazijos vadovo isakymu paskirtam kasininkui. Sura5omas pinigtl

inventorizavimo apra5as, kuri pasira5o nT inetieji astnenys.

21. Pinigai inventorizuoiami pagal galiojandias gin,nazijos Inventorizacijos taisykles.

22.U?apskaitos organizavirnqpagal Lietuvos Respublikos finansines apskaitos istatymo ir

5it1 Taisykliq reikalavimus atsako gimnazijos vadovas.


