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PANEvEZIO RAIMUNDO SARGUNO SPORTO GIMNAZIJA

INVENTORIZACIJOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Inventorizacijos taisykles (toliau - Taisykles) reglamentuoia PaneveZio Rairnundo

Sarglno sporto gimnazijos (toliau - Girnnazijos) inveutorizacqq.
2. Taisyklese vartojamos s4vokos:
2.1. Atsakingas asmuo - Gimnazijos vadovo paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti,

saugoti ir i5moketi grynuosius pinigus alba priimti, saugoti, naudoti, perdirbti, gaminti, i5duoti

(perduoti, parduoti, gr4Zinti) turt4.
2.2. Inventorizacija - turto ir isipareigojimq patikrinimas ir jr-1 fakti5kai rastq likuditl

palyginimas su apskaitos registrtl duomenimis.
2.3.Inventorizavimo apraSas Taisyklese nurodytus rekvizitus turintis

i nventori zacij o s patvirtinirno ir ifonl inimo dokumentas.

2.4. Kitos Taisyklese vartojamos s4vokos apibreZtos Lietuvos Respublikos finansinds

apskaitos fstatyme, Lietuvos Respublikos irnoniq finansines atskaitomybes istatyme, Lietuvos

Respublikos vie5ojo sektoriaus atskaitomybes istatyme, Vie5ojo sektoriaus apskaitos ir finansines

atskaitomybes standartuo se.

II SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OI}JEKTAS IR PERIODISTUUAS

3. Gimnazija privalo inventorizuoti vis4 turim4 turt4 ir isipareigojirnus:
3.1 . ilgalaiki materialqji, iSskyrus nebaigt4 statyb4, ir nematerialqji turt4, biologini turt4,

pagamint4 produkcij4, i.aliavas, rnedZiagas, nebaigt4 garnyb4 ir kitas atsargas, i5skyrus nurodytas

Taisykliq 3,2 tr 3.3 papunkdiuose, - r-re rediau kaip kart4 per metus ir ne anksdiau kaip ataskaitiniq

rnetq rugsejo 30 dien4;
3.2. maisto produktus - ne rediau kaip kart4 per ketvirti;
3.3. pinigus kasoie - kiekvienq menesi;

3.4. nebaigt4 statyb4, finar-rsir-ri turt4 (investicijas, vertybinius popierius, pitligus,

i5skyrus pinigus kasoje, ir kit4 finansini turt4), finansinius fsipareigojimus - ne rediau kaip kart4 per

metus ir ne anksdiau kaip ataskaitiniq rnetq lapkridio 30 dien4.

4. Gimnazija inventorizuoja turt4 ir isipareigojimus daZniau, nei nurodyta Taisykliq

3 punkte, kai:
4.1 . yra reorganizuojama pagal sprendimo reorganizuoti priemirno dienos b[klq;
4.2. keidtasi atsakingi asmenys, - inventorizuojama turto dalis, perduodatna vieno

atsakilgo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priemimo dier-ros b[klg),
. 4.3. nustatomas plesimo, vagystes, sukdiavimo, turto pasisavinimo ar i55vaistymo faktas

arba vertybiq gedimas (pagal nustatymo dier-ros bUklg), ivyksta gaisras arba stichine nelaime (pagal

gaisro arta stichines neiaimes pasibaigimo dienos b[klg), - inventorizuojama turto dalis, likusi po
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gaisro, stichines nelaimes, ple5imo, vagystds, sukdiavimo, turto pasisavinirno ar i55vaistymo fakto

arba vertybiq gedimo nustatymo;
4.4. Gimnazijos direktorius paveda tai atlikti del kitq prieZasditl.

5. Gimnazija inventorizuoja turt4 ir isipareigojimus rediau, nei nurodyta Taisykliq
3 punkte, kai taikornas kituose teises aktuose nustatytas kitoks inventorizacijos atlikirno laikas ir
(arba) periodiSkumas;

6. Inventorizuojamas visas Gimnaz4oje esantis iriai priklausantis turtas:

6.1. nuosavybes arba patikejirno teise igytas, nuomojamas, saugomas, priklausatltis

turtas;
6.2. Gtmnazijai nepriklausantis, bet joie esantis turtas (i5sinuomotas, gautas pagal

panaudos, ir kitas sutartis), i5skyrus Girnnazijos darbuotoio asmeninius daiktus, kurie Gimnazijos

veikloje naudojami vadovo nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZAVIMO APRASO SUDARYMO

REIKALAVIMAI

' T.Inventorizacijai atlikti Gimnazijos direktoriaus sprendimu sudaroma inventorizacijos
kon,isija. Sprendime turi buti:

7.1. nurodomi inventorizacijos komisijos nariq, i5 kuriq vienas yra skiriamas kornisijos
pirmininku, vardai, pavardds, parei gt1 pavadin irnai ;

7 .2. pavedama laiku ir tinkarnai atlikti inventorizacij4 pagal sprendime nurodytos dienos

btiklq;
7.3. nurodomas inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

7.4. pavedama inventorizaciios fakt4 fforminti dokumentais. Jeigu inventorizacija
atliekama 4 purrkte nurodytais atvejais, sprendime nurodyta diena, pagal kurios b[klg atliekama

inventorizacija, turi sutapti su Taisykliq 4 punkte nulodytu atitinkamu atveju.
8. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

' 8.1. Komisija sudaroma i5 reikiarnos kompetencijos Gimnazijos darbuotojq. Jeigu

reikiamos kompetencijos darbuotojq nera, i inventorizacijos komisij4 galima itraukti ekspertus, kurie

nera Gimnazijos darbuotoj ai.
8.2. Atsakingi asmenys negali buti inventorizacijos komisijos nariai.

9. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supaZindina inventorizacijos komisijos narius

su Taisyklemis.
, 10. Inventorizavimo apra5ai sudaromi pagal Siuos poZymius (aplinkybes):

10.1. turto buvit-t-to viet4;
10.2. turto judejim4 inventorizacijos metu (per inventorizacilq gautq, i5duot4 turt4);
10.3. grupavim4 i s4skaitas (balansines ir nebalansines);

10.4. sutartis (nuomos, panaudos, pasalrgos ir kt.), pagal kurias turtas nera gimnazijos
nuosavybd arba nera gimnazijos valdomas patikejimo teise, sudarymo fakt4;

10.5. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo

faktus.
1 1. Inventorizavimo apraSo privalornieji rekvizitai:
1 1 .1 . gimr-razijos pavadinimas;
1 1.2. dokurnento pavadinimas,.io sudaryn-ro vieta;
11.3. inventorizaciios atlikinio pradZios ir pabaigos datos;

I 1.4. inventorizuoiamo turto ir f sipareigojimq, inventorizuojarnq objektq pavadinimai;
1 1.5. inventorizr.toiatno ttlfio matavimo rodikliai;
11.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verte;
1 1.7. ir-rventorizuojamtl gautinq snmq ir f sipareigojin,q skaidius ir suma;

I 1.8. inventorizuojamo turto nuverteiimo poZymiai;



11.9. inventorizaciios komisijos nariq, atsakingq asmenq vardai, pavardes, pareigtl

pavadinimai ir paraiai.
12. I5nuomotas, pagal panaudos sutartiperduotas turtas, ir pagal kitas sutartis perduotas

turtas inventorizuojamas pagal-nuomininko, panaudos gavejo, sutartl uZ bendr4 turt4 paskirto

atsakingo vieno i5 partneriq - pateikt4 Sio turto inventorizavirno apraS4.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

13. Ilgalaikio materialiojo turto vienetui Gimnazija suteikia inventoriaus numeri, kuris

neturi blti leidiamas per vis4 to turto nauclojimo laik4. Inventoriaus numeri galima pakeisti tik tais

atvejais, kai turtas sunumeruoiamas klaidingai. Nuomojamam arba pagal panaudos sutartis gautam

turtui nuomininkas, panaudos gavejas palieka nuomotoio, panaudos davejo ar kito turto valdytojo jam

priskirt4 inventoriaus numeri.
14. Inveltorizacijos komisiia, inventorizuodama ilgalaiki materialqji turt4, apZi[ri

kiekvien4 turto vienet4 ir jo dalis, ivertina, ar yra poZyn,iq, kad turtas gali bfiti nuvertejqs.

15. tlgataikio turto inventorizavimo apra5e nurodomas ilgalaikio turto inventoriaus

numeris.
16. Radusi i finansilg apskait4 neitraukto turto, taip pat turto, kuri apibhdinanditl

duomenq ndra finansineie apskaitoje, inventorizacijos kornisiia i inventorizavimo apraS4 ira5o

trlkstamus Sio turto duomenis. Rastas turtas ivertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad

rinkos kainos nustatyti negalima.' 17. { finansir-rg apskait4 neitrauktas turtas ir turtas, kurf apibldinandiq duomenq

finansineje apskaitoje nera, taip pat nuverteiimo poZymiq turintis turtas gali blrti ivertinamas

inventorilacijos komisijos arba pasitelkus nepriklausomq turlo arba verslo vertintojq, jeigu turto

rinkos kainos inventorizacijos komisija nustatyti negali.

18. Ataskaitiniais metais nebaigtq ilgalaikio materialiojo turto statybos darbq

inventorizavimo aprase nurodoma atlikttl darbtl apimtis ir sudaromi atskiri inventorizavimo apra5ai

pagal stato mq arba montuoj am4 turt4.
19. Gimnazijos ilsinuomoto, naudojamo pagal pauaudos sutartis, laikinai saugomo ir

kito subiekti esaldio ilgalaikio materialiojo turto inventorizavimo apra5e nurodomas nllomos

(panaudos, saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizavimo apra5ai pagal kiekvien4

savinink4.

V SKYRIUS
ATSARGU IR PINIGU INVENTORIZACIJA

20. Kai tikrinami atsargq ir pinigq kasoje likudiai, privalo dalyvauti atsakingi asmenys,

iSskyrus atvejus, kai Sie asmenys negali dalyvauti del pateisinamq prieZasdiq. Jeigu atsakingi asmenys

inventorizactjoje dalyvauti negali, turi buti paskiriamas pavaduoiantis asmuo.

21. Ilvlntorizacijos komisija galrna i5 atsakingq asmenLl Gimnazijos finansir-rq apskait4

tvarkandiam asmeniui neatiduotus turto gavirno ir nura5ymo arba i5davimo dokumentus' Kornisijos

pirmininkas visuose gimnazijos finansing apskait4 tvarkandiam asmeniui neatiduotuose

dokumentuose turi iraSyii ZodZius ,,iki inventorizaciios", nurodyti gavimo dat4 il pasira5yti. Pagal

dokumentus su fra5u ,,iki inventorizaciios" finar-rsineje apskaitoje papildomai registruojamos ukines

operacijos ir lkiniai ivykiai.
22. Prie5 prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys ra5tu patvirtina, kad visi turto

gavin-ro ir nura5ymo urbu isdavimo dokumentai atiduoti Girnnazijos finansinE apskait4 tvarkandiam

asmeniui arba inverrtorizacijos kornisiiai ir kad neraiokio neuZpajamuoto arba neiSduoto (nenura5yto)

turto.



uZregistruot4 jq pavadinim4 ir rnatavimo vienetus'
29. Piriigai kasoje (eurais ir uZsienio valiuta) suskaidiuojami

Pinigq bankq s4skaitose inventorizacija atliekama suderinant s4skaitq

apskaitos duomenis su bankq dr,rornenimis apie s4skaitq likudius.

23. Jeigu sanddliuose arba kitose uZdarose patalpose esantis turtas r-rebaigiamas

inventorizuotiper viena dien4, iSeius inventorizacijos komisrlaipatalpos turi b[tiuZantspaudu0iamOs

(uZplornbuojamos) arba kitaip uZtikrinama jq apsauga. Apsaugos uZtikrinimo priemonds atliekant

invlntorizacli4 turi btti korniiijos pirmininko zinioie. Iki darbo dienos pabaigos uZpildomi t4 dien4

patikrinto tuito inveltorizavimo aprasai ir paliekami toje patalpoie, kurioje saugomas turtas. Kit4

di.n4 atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija i patalpas ieina tik kartu st"t komisijos

pirmininku.
24. At\ekant inventorizacijqesantis turtas suskaidiuoiamas, pasveriamas, iSmatuojamas

arba naudoiami kiti jo kiekio nustatymo blclai, atsiZvelgiant i kiekvienos ru5ies turto matavimo

vienet4, laikymo viet4 ir b[d4.
Gimlazijos direktoriaus pavedirnu inventorizacijos komisiia ivertina, ar yta poZymtq,

kad atsargos gali Uitl nuverteiusioi. Atsargas, turindias nuverteiimo poZymiq, gali ivertinti
inventorizacij os komisij a.

25. fpakuotq atsargq, kuriq pakuotes nepaZeistos, kiekis gali bUti nustatomas pagal jq

etiketes, atrankos bficlu paiikrinui ne maZiau kaip 5 procentus Sio turto. Jeigu atrankos burdu patikrintq

atsargq kiekis leatiiinka nurodytojo etiketdse, visos ipakuotos atsargos pasveriamos

(perskaidiuojarnos).
26. Supiltq i krtrvas atsargq svoris arba apirntis nustatomi jas iSmatuojant ir techniniais

skaidiavirnais. Sverimo (matavimo) aktai ir skaidiavimai pridedami prie inventorizavimo apraso.

27. prireikus per inventorizacyqturtas gali bUti priimamas ir iSduodarnas. Tai atliekama

inventorizacii os komisiios akivaizdoi e.

28. Atsargos i inventorizavimo apraS4 ira5omos pagal finansineje apskaitoje

pagal jq nominaliqi4 vertg.

likudius pagal finansines

VI SKYRIUS
, NE,MATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR ISIPAREIGOJIMU

INVENTORIZACIJA

30. Nematerialioio ir finansinio turto likudiai inventorizuojami pagal atitinkamas

finansines s4skaitas.
31. Inventorizuojant programing irar-rg4, tikrinami faktiniai jos fsigijirno dokumentai ir

turimos licencines sutartys, nustatomas naudojamos programines irangos faktinis kiekis, jo atitiktis

turimiems isigiiimo dokumentams ir licencindms sutartims.

32. Ilveltorizuojant finansini turt4 ir finansinius isipareigojimus, tikrinamos sutardiq

s4lygos ir dokumentai, kuriais pagrindZiamas finansinio turto ir finansiniq isipareigojimq padidejimas

ir (arba) sun-raZejirnas.
33 Gautinos ir lroketillos slln'ros, kuriq derinimo s4naudos vir5ytq tiketin4 naud4, gali

btti inventorizuojamos jq nederinant.
. 34. Gautintl sumq suderinimo iniciatoriai turettl buti jq gaveiai.

Valstybinei mokesditl inspekcijai prie Lietuvos Respttblikos finansq rninisterijos,

Muitines depaftamentui prie Lietuvos Respublikos finanstl ministeriios, Valstybinei socialinio

draudimo fondo valdybai prie Socialinds apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos Respublikos

flnansq rninisterijai, savivaldybes adrnir-ristraciiai (deljq adrninistruojamq mokesditl ir iStekliq fbndq)

moketinos sumos derinamos Siq subjektq nustatyta tvarka.
' 35. Tarpusavio gautintl ir rnoketinq sumq suderinimas iforn"rinan,as suderinimo aktu.

Jame nurodoma mokltina arba gautina suma, ios atsiradimo prieZastis ir data, nustatoma, ar prievoles

nepasibaigusios. Suderinimo akto gavejas, patvirtings akte nurodyt4 sum4 arba nurodqs nesutapimo

prieZastis, vie14 akto egzemplioriq gr4Zina (iSsiundia) pateikejui, o kit4 pasilieka.
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36. Gautinq ir moketinq sumq inventorizacija atliekama gautinq ir moketinLl suml}

suderinimo aktu duomenls sutikrinanl su finansineje apskaitoje uZregistruotais gautinq ir moketinq

sumq likudiais. )eigu gautina ar moketina suma nebuvo suderinta ar nebuvo derinta, kaip leidZiama

Taisykliq 33 punkie,lnventorizuojant tikrinami dokurnentai, kuriais pagrindZiama gautina suma,

nustatoma gautinos sumos atsiradimo data. Atsizvelgiant i suderinimo aktus, tikslinama moketina

suma, isipareigojimo suma ir jos atsiradimo data.

37. Gautinq ir moketinq sumq inventorizavimo apra5e turi blti nurodytas kreditoriaus

arba skolininko pavadinimas, gautina arba moketina suma ir jos atsiradimo data, tarpusavio

suderinimo data.

VII SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

38. Inventorizacijai fforminti Gimnazija sudaro inventorizavimo apra5us, sutikrinitno

Ziniar45dius arba, jeigu reikia, kittts apskaitos registrus.

39. Ilgalaikio turto, bioioginio turto, pinigq ir atsargq inventorizavimo apra5uose turi

b[ti ra5yinis patvirtinimas, kad visi gavimo ir nura3ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti

Gimnazijos finansing apskait4 tvarkandiam asmeniui, gautas tuftas uZpajamuotas, o perduotas turtas

nura5ytas arba i5duoiur, tuip pat nurodomi paskutiniq gavimo, nura5ymo arba i5davimo dokumentq

nr,r"iiui, datos, padaromas irasas: ,,Vis4 Siame inventorizavimo apra5e iSvardl't4 turt4 komisija man

dalyvaujant pati^krino ir irase i apras4, todel inventorizacijos komisijai pretenzijq neturiu. UZ

i5vardyto turto iSsaugojim4 atsakau" ir po juo pasira5o atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys).

a0. Jeigu atsakingas (atsakingi) asmuo (asmer-rys) turi pretenzijq, inventorizacijos

kornisija turi perskaidiuoti (peisverti, i5matuoti) inventorizuojam4 turt4. Jeigu ir po pakartotinio

patikrinimo atsakingas (atsaliingi) asmuo (asmenys) atsisako pasira5yti inventorizavimo apras4, tai

irasoma inventorizalvimo aprase, o jis (ie) turi ra5tu paai5kinti atsisakymo pasira5yti prieZastis ir

pasirasyti paaiSkinim4. sis pridedamas prie inventorizavimo apraso.

Jeigu atsakingi aslnenys keidiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, inventorizavimo

apra5e tprt4 perduodantis asmuo pasira5o, kad ji perdavd, o priimantysis, - kad prieme.

41. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo apra5e nurodoma

netinkamumo naudoti prieZastis.
42. Inveniorizavimo apra5e gali bfrti ira5omos inventorizacijos kornisijos pastabos del

turto tolesnio naudoj imo.
43. Inventorizuojant materialqji turt4, sura5omi du inventorizavimo apra5q

egzemplioriai, kuriq kiekvien4 pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir uZ inventorizuojam4

turt4 alsakingi asmenys. pirmasis inventorizavimo apra5o egzempliorius inventorizacijos baigimo

dien4 atiduodamas gimr-razijos finansing apskait4 tvarkandiam asmeniui, o antrasis - atsakingam

asmeniui.
44. Inventorizuojant gimnazijai nepriklausanti, bet iame esanti materialqjf turt4

(pasiskolint4, ilsinuomot4, naudojam4 pagal panaudos sutartis), pagal kiekvien4 turto savininkE

sura5omi trys arba daugiau inventorizavimo apra5q egzemplioriai, kuriq kiekvien4 pasiraso visi

inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso

egzempliorius inventorizacijos baigimo dien4 atiduodamas gimnazijos finansinq apskait4

tvarkandiam asmeniui, antrasis - atsakingam asmeniui, o likgs (likq) - turto savininkui (savininkams,

partneriams).
45. Visas patikriltas ir suskaidiuotas turtas ira5omas i inventorizavimo apra5us, kuriuose

nurodomas jo iraso eiies numeris, pavadinirnas, r[Sis, kiekis, finansines apskaitos dokumentuose

nurodyta r.it. (kuira, suma) arba tik verte (kaina, suma), arba tik kiekis. Kiekvieno inventorizavimo

apra5o lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais turi bhti ira5omas fakti5kai rasto ttttlo kiekis

1.rrr*urrs lape liaSyto turto kiek!, nesvarbu, koks matavimo vienetas. Inventorizavimo apra5o

pasktrtinio lupo putaigoje skaitmeriimis ir LodLiais iraSomas paskutinio ira5o eiles numeris, faktiSkai
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rasto tufto kiekis (susumavus visuose, f skaitant ir paskutinf , inventorizavimo apra5o lapuose nurodyt4

turto kieki) ir (arba) fakti5kai rasto tulto verciq suma.

46. Remiaritis ilventorizavtmo apra5ais, faktiniai iuventorizuotq objektq likudiai (q
kiekis, finansines apskaitos dokumentuose nurodyta verte (kaina, suma) arba tik verte (kaina, sunta),

arba tik kiekis) sutikrinami su finansines apskaitos duomenimis pagal iLI bflklE inventorizacijos

pradZios dien4. Radus likudiq trukum4 arba pertekliq, sudaromas sutikrinimo Ziniara5tis arba

sutikrinimo Ziniara$dio duomenys gali btrti papildomai ira5omi i inventorizavimo apraS4'

47. Inventoriza.ijor- komisiia turi pareikalauti i5 atsakingq asmenq ra5ytinitl

paai5kinimq del visrl trflkumq ir:pertekliaus, taip pat nuostoliq, susijusiq su gautinq ir moketinq sumtl

ieskinio senaties ierminq pril.idit r. Atsakingi asmenys turi pateikti paai5kinimus per

inventorizacijos komisijos nustatyt4 tennin4.
48. Remdamasi pateiktais paai5kinimais ir sutikrinirno Ziniara5diais atba

inventorizavimo aprasais, inventoiizacijos komisija nustato aptiktq turto, fsipareigojimq neatitikimq,

tr[kumq, riuostoiiq ir gedimq, taip pat pertekliaus prieZastis, rekomenduoja panaikinti

inveltoiizaciios ir dranrirer apstaitos duomenq skirtumus ir pateikia pasi[lyrnus del neatitikimq

panaikinirno.
49. Galutinl sprendim4 del inventorizacijos metu rasto turto, kurio vertes negalima

nustatyti nurodytais bfldais, vertes nustatymo at nuvertinimo ir inventorizacijos rezultatq

registiavimo finansineje apskaitoje priirna Gimnazijos direktorius per l5darbo dienq nuo

inventorizacij os pabaigos.

50. Remialtis Gimnazijos direktoriaus sprenilimu, inventorizaciios rezultatai nedelsiant

registruojami atitinkamose finansinese s4skaitose, bet ne veliau kaip iki finansinitl ataskaitq

sudarymo dienos.

VIII SKYRIUS
ATSAKoM yr,il u L INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR

INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

51. Gimnazijos direktorius fstatymtl nustatyta tvarka atsako uZ inventorizacijos

organizavim4 ir atlikim4 iaiku, inventorizavirno duomenq i5saugojim4, sutikrinimo ZiniaraSdiuose

nustatytq tr[kumq iSie5kojim4, galutinio sprendimo priemim4'

lt


